
個人情報保護方針 
制定日：2018年（平成30年）6月1日​
最終改定日：2026年1月31日 

1. 基本方針 
個人情報は個人の重要な財産であり、その適切な利用と保護は極めて重要です。​
当社は、業務に従事するすべての者が個人情報の重要性を認識し、個人情報保護に関する法令および社内規程

を遵守するとともに、個人情報を正確かつ安全に取り扱うことにより、お客様および関係者の信頼に応えることを基

本方針とします。 

2. 個人情報に関するガイドラインの目的 
当社は、個人情報を適切に取り扱うため、以下を目的として個人情報保護に関するガイドラインを定めます。 
 

●​ 個人情報の適正な取得、利用および提供に関する基準を明確にすること 
●​ 個人情報への不正アクセス、紛失、破壊、改ざんおよび漏えい等を防止するための行動規範および具体的

ルールを定めること 

3. 組織活動 
当社は、基本方針を実行するため、以下の活動を行います。 
 

●​ 役員および当社で業務に従事するすべての者に、個人情報保護に関する法令および関連規程を遵守させ
ます 

●​ 個人情報保護管理者を選任し、個人情報の適切な管理および運用を行わせます 
●​ 個人情報の取扱状況について、必要に応じて点検・見直しを行い、継続的な改善に努めます 
●​ 本方針は当社のホームページ等に掲載し、いつでも閲覧可能な状態とします 
●​ 取引先および関係者に対して、本方針への理解と協力を要請します 

4. 個人情報の取得および利用目的 
当社は、個人情報を取得する際には、利用目的を明確にし、適法かつ公正な手段により取得します。​
取得した個人情報は、以下の目的の範囲内で利用します。 
 

●​ お問い合わせ、ご相談への対応 
●​ 業務上の連絡、打ち合わせ、資料送付 
●​ 契約の締結、履行および契約管理 
●​ Webサイト制作、運用、サポート業務の遂行 
●​ サービス品質の向上、改善のための分析 
●​ 採用活動および人事管理 
●​ 法令または行政機関の要請への対応 

5. 個人情報の第三者提供 
当社は、法令に基づく場合を除き、本人の同意なく個人情報を第三者に提供することはありません。 

1 



6. 個人情報の委託について 
当社は、業務の遂行にあたり、原則として個人情報の取扱いを外部事業者へ委託することはありません。​
やむを得ず委託を行う場合には、委託先に対し適切な安全管理措置を求め、必要かつ適切な監督を行います。 

7. 受託業務における個人情報の取扱い 
当社は、Webサイト制作・運用等の受託業務において、委託元より個人情報の取扱いを委託される場合がありま
す。​
これらの個人情報については、委託元との契約内容および指示に従い、適切な管理および安全対策を講じます。 

8. 安全管理措置 
当社は、個人情報への不正アクセス、紛失、破壊、改ざんおよび漏えい等を防止するため、組織的、人的、物理的

および技術的な安全管理措置を講じます。 

9. 個人情報に関する権利の尊重 
当社は、本人から自己の個人情報について、開示、訂正、追加、削除、利用停止等の請求があった場合には、法令

に基づき、合理的な期間および範囲で適切に対応します。 

10. Cookieおよびアクセス解析について 
当社のWebサイトでは、アクセス解析による利便性向上および利用状況把握のため、Cookieを使用することがあり
ます。Cookieにより取得される情報には、氏名、住所、電話番号、メールアドレスなど、個人を直接特定する情報は
含まれません。​
利用者は、ブラウザの設定によりCookieの受け取りを拒否することができますが、その場合、一部機能が利用でき
ないことがあります。 

11. 個人情報漏えい等発生時の対応 
万一、個人情報の漏えい、滅失または毀損等が発生した場合には、事実関係を速やかに確認し、被害の拡大防止

および再発防止に努めるとともに、法令に基づき必要な対応を行います。 

12. お問い合わせ窓口 
当社の個人情報の取扱いに関するお問い合わせは、下記までご連絡ください。 
 
株式会社プランユーケー​
TEL：06-6364-5100​
E-mail：info@planuk.gr.jp 
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